
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การโฆษณาดว้ยการปดิ ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลิวในทีส่าธารณะ 
หน่วยงานทีใ่ห้บรกิาร : องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งน้อย อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม  
 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ .ศ. 2535 
กำหนดให้การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทำได้
ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่  และต้องปฏิบัติให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระทำของราชการส่วน
ท้องถิ่น ราชการส่วนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจ หรือของหน่วยงานที่มีอำนาจกระทำได้ หรือเป็นการโฆษณา
ด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพ่ือการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการ
เลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐ สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพื่อให้
ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและ
ออกจากอาคาร    
 กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่น  ๆรวมอยู่ดว้ย
จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธาระ โดยไม่ได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่กำหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจสั่งเป็น
หนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขุูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่กำหนด และหาก
เป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
หรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจปลด ถอน ขูดลบ หรือล้าง
ข ้ อความ หรื อภาพน ั ้ น ได ้ เอง โดยค ิดค ่ า ใช ้ จ ่ ายจากผ ู ้ โ ฆษณาตามท ี ่ ไ ด ้ ใช ้ จ ่ าย ไปจริ ง 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 

         (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรื อ
ศีลธรรมอันดีของประชาชน 
         (2) มีคำรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรื อ
ใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 



          (3) ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพที่ใช้
ในการโฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว 
อาทิ การขออนุญาตเล่นการพนัน การขออนุญาตเร่ียไร การขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้ว เป็นต้น 
          (4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้าย
โฆษณา ซึ ่งได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย 
สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่
สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพื่อพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้องรับราชอาคันตุกะหรอแขกเมืองของ
รัฐบาล 
 ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ใน
หน ั งส ื ออน ุญาต  และต ้ อ งกำหนดอาย ุ ของหน ั งส ื ออน ุญาต  ภาย ใต ้ หล ั ก เกณฑ ์ ด ั งนี้  
         (1) การโฆษณาที่เป็นการค้า   ครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
         (2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า   คั้งละไม่เกิน 30 วัน 
.  เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยแสดงเลขที่ และวัน เดือน ปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวด้วย 
 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดใน
หนังสืออนุญาต ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 
หมายเหตุ 
 1. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ
แก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู ้ยื ่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ ่มเติมหากผู้ยื ่นคำขอไม่
ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
 2.พนักงานเจ้าหน้าที ่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู ้ยื ่นคำขอจะ
ดำเน ินการแก ้ ไขคำขอหร ือย ื ่ น เอกสาร เพ ิ ่ ม เต ิมครบถ ้ วนตามบ ันท ึกสองฝ ่ ายน ั ้ น เร ี ยบร ้อยแล้ ว  
 3. กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขคำร้ องข้อความหรือภาพในแผ่น
ประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องดำเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะแจ้งเหตุขัดข้อง
หรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้องแต่จะไม่
เกิด 7 วัน 



 4. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจาณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานที่ใหบ้รกิาร 
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งน้อย  อำเภอเมืองนครปฐม  
จังหวัดนครปฐม ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 7 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ยื่นคำขอยื่นคำร้องขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐานเพื่อให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: -)  

4 ชั่วโมง - 
 

2) การพจิารณา 
เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มี
อำนาจอนุญาตได้พิจารณา 
(หมายเหตุ : - ) 

1 วัน - 
 

3) การพจิารณา 
พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
(หมายเหตุ : - ) 

5 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แบบคำรอ้งขออนญุาตโฆษณา  (แบบ ร.ส. 1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

แผนผังแสดงเขตทีจ่ะปดิ ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิ 
ฉบบัจรงิ 2 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 



ลำดับ ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
ตวัอยา่งของแผน่ประกาศหรอืใบปลวิทีจ่ะโฆษณา 
ฉบบัจรงิ 2 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูย้ืน่คำรอ้งพรอ้มรบัรองสำเนา 
ฉบบัจรงิ 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นบุคคลธรรมดาและยื่นคำร้องด้วย
ตนเอง) 

- 

5) 
 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูข้ออนญุาตพรอ้มรบัรองสำเนา
ถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอื่นยื่น
คำร้องแทน) 

- 

6) 
 

หนังสอืมอบอำนาจใหท้ำการแทนพรอ้มปดิอากรแสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอื่นยื่น
คำร้องแทน) 

- 

7) 
 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูย้ืน่แทนพรอ้มรบัรองสำเนา
ถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอื่นยื่น
คำร้องแทน) 

- 

8) 
 

สำเนาหลกัฐานหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิคุคลซึง่ผูม้อีำนาจ
จดัการแทนนิตบิคุคลรบัรองสำเนาถูกตอ้งและประทบัตรานติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลเป็นผู้ยื่นคำร้องด้วยตนเอง) 

- 

9) 
 

สำเนาหลกัฐานการเปน็ผู้มอีำนาจจดัการแทนนติบิุคคลพรอ้มรบัรอง
สำเนาถูกตอ้งและประทบัตรานติิบคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติลบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลเป็นผู้ยื่นคำร้องด้วยตนเอง) 

10) 
 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูม้อีำนาจจดัการแทนนติบิุคคลผู้่
ยืน่คำรอ้งพรอ้มรับรองสำเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติลบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลเป็นผู้ยื่นคำร้องด้วยตนเอง) 

- 

11) 
 

สำเนาหลกัฐานหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิคุคลซึง่ผูม้อีำนาจ
จดัการแทนนิตบิคุคลรบัรองสำเนาถูกตอ้งและประทบัตรานติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติลบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคำร้องแทน) 

- 

12) 
 

สำเนาหลกัฐานหนงัแสดงการเป็นผูม้อีำนาจจัดการแทนนติบิุคคล
พรอ้มรบัรองสำเนาถกูตอ้ง  และประทบัตรานติิบคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติลบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคำร้องแทน) 

- 

13) 
 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนผู้มอีำนาจจดัการแทนนิตบิคุคลผู้มอบ
อำนาจพรอ้มรบัรองสำเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติลบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคำร้องแทน) 

- 

14) 
 

หนังสอืมอบอำนาจใหท้ำการแทนพรอ้มปดิอากรแสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติลบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคำร้องแทน) 

- 

15) 
 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูร้บัมอบอำนาจผูย้ืน่คำรอ้งแทน
พรอ้มรบัรองสำเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นคำร้องเป็นนิติลบุคคลและผู้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคำร้องแทน) 

- 



 
ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการ

โฆษณาที่เป็นการค้า 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการ
โฆษณาอิ่นๆ ที่ไม่เป็นการค้า 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

3) แผ่นประกาศหรอืแผน่ปลิวในการหาเสียงเลอืกตั้งทีม่ีการโฆษณาที่เป็น
การค้าหรอืโฆษณาอืน่ๆ รวมอยูด่ว้ย  จะเรยีกเก็บค่าธรรมเนยีมตามขอ้ 
1 หรือข้อ 2 แล้วแต่กรณี 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 
1) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งน้อย / โทร 034 – 300920 /  

เว็ปไซต์ : http://www.thungnoy.go.th/site/ 
(หมายเหตุ : - ) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลำดับ ชือ่แบบฟอรม์ 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 

 
 
 
 

 



 


